Guia de inicio rapido de
SUSE® Linux Enterprise Desktop 10

con KDE
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SUSE® Linux Enterprise Desktop proporciona las herramientas que necesitan los usuarios de Linux* en sus tareas
cotidianas. Incluye una interfaz grafica de usuario facil de utilizar (el escritorio KDE) que se comunica con el
sistema Linux subyacente para acceder a archivos, carpetas y programas y gestionarlos. SUSE Linux Enterprise
Desktop proporciona una suite de aplicaciones integrada que satisface todos los requisitos profesionales para
llevar a cabo tareas del ambito empresarial. También se incluye la suite OpenOffice.org, que permite editar y
guardar archivos en numerosos formatos. Dado que esta suite de oficina esta disponible para distintos sistemas
operativos, podra utilizar los mismos datos en diferentes plataformas informaticas.

Procedimientos iniciales

Cuando se inicia el sistema, normalmente se le solicita que
introduzca el nombre de usuario y la contrasefa. Si no ha
realizado la instalacién del sistema usted mismo, consulte
con el administrador del sistema para que le proporcione
esos datos.

Tras iniciar sesion en KDE por primera vez, vera el escritorio
KDE, que muestra los siguientes elementos basicos:
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Iconos del escritorio:  haga clic en un icono del escritorio
para acceder al programa o la aplicacion que tenga asocia-
dos. Haga clic con el boton derecho para abrir un mend
contextual que permite mover o copiar los iconos o realizar
otras acciones con ellos.

Menu contextual del escritorio:  haga clic con el botén
derecho en una area vacia del escritorio para acceder a un
menu contextual que permite crear objetos nuevos, como



archivos, carpetas o marcadores, configurar el aspecto del
escritorio, ejecutar aplicaciones o finalizar la sesién.

Panel de KDE: por defecto, el panel del escritorio KDE
incluye las siguientes areas (de izquierda a derecha): botén
del mend principal, lanzador rapido, vista previa del escrito-
rio, barra de tareas y bandeja del sistema. Puede afiadir o
quitar iconos en el panel y personalizar tanto su aspecto

como su ubicacioén. Si hace clic en la flecha del extremo

derecho, se ocultara el panel. Si coloca el puntero del ratén
sobre un icono del panel, aparecera una descripcién breve.

Boton del menu principal:  haga clic en el icono del
extremo izquierdo del panel para acceder a un menu que
permite ejecutar todos los programas, las herramientas y
las aplicaciones del sistema. La estructura de menu orientada
a las funciones permite localizar facilmente la aplicacién
adecuada para cada finalidad, incluso si todavia no conoce
los nombres de las aplicaciones.

Lanzador rapido el lanzador rapido incluye iconos mas
grandes, que son accesos directos a programas, carpetas o
funciones que se utilizan con frecuencia, como el navegador
de Internet, la carpeta personal o el Centro de ayuda en
linea.

Vista previa de escritorios: entre el lanzador rapido y
la barra de tareas, se encuentra una vista previa en
miniatura que muestra los escritorios virtuales. SUSE Linux
Enterprise Desktop permite organizar los programas y las
tareas en varios escritorios, lo que reduce el nimero de
ventanas que se deben organizar en la pantalla (Section
“Uso de escritorios virtuales”). Para cambiar de un escritorio
a otro, haga clic en uno de los simbolos de la vista previa.

Barra de tareas: por defecto, todas las aplicaciones ini-
ciadas y las ventanas abiertas se muestran en la barra de
tareas, lo que permite acceder a cualquier aplicacion, sea
cual sea el escritorio activo en ese momento. Haga clic para
abrir la aplicacién. Haga clic con el botén derecho para ac-
ceder a opciones que permiten mover, restaurar o minimizar
la ventana.

Bandeja del sistema: en el extremo derecho del panel
se encuentran normalmente iconos mas pequefios, entre
los que se incluyen el reloj del sistema, que muestra la fecha
y la hora, el control de volumen y otras aplicaciones de
ayuda.

Inicio de programas

Para ejecutar un programa en SUSE Linux Enterprise Desk-
top, haga clic en el icono del menu principal del panel o
pulse Alt + F1 para abrirlo y examinar los submenus. Haga
clic en una entrada para iniciar el programa correspondi-
ente.

Si conoce el nombre de una aplicacién y no esta seguro de
como iniciarla desde el menu principal, puede utilizar la

funcién de busqueda de ese men. Escriba parte del nombre
de la aplicacion en el campo de bdsqueda sin pulsar después
la tecla Enter. Si la aplicacion esta instalada en el sistema,
se destacara en el mend principal la estructura de menus
que conduce a ella.
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Personalizacion del escritorio

El usuario puede cambiar el aspecto y el funcionamiento
del escritorio KDE para que se ajuste a sus preferencias y
necesidades.

Cambio de elementos individuales del
escritorio

En las siguientes secciones, encontrara algunos ejemplos
de como cambiar elementos individuales del escritorio.

Adicion de iconos de programa al escritorio

Para crear un enlace a una aplicacion y colocarlo en el es-
critorio, haga lo siguiente:

Haga clic en el botén del menu principal.
2. Acceda al programa que desee.

3. Hagaclic con el boton izquierdo en la entrada de mend,
arrastrela hasta el escritorio y suelte el boton del raton.

4. Seleccione Link Here (Enlazar aqui) en el menu contex-
tual que se muestra y coloque el icono donde quiera.
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Para suprimir un icono del escritorio, haga clic en él con el
botdn derecho y seleccione Move to Trash (Mover a la pa-
pelera).

Personalizacion del panel de KDE

Puede personalizar el panel de KDE para ajustarlo a sus
preferencias afiadiendo, suprimiendo o moviendo iconos
0 cambiando el aspecto general del panel.

1. Para afadir o quitar iconos, haga clic con el botén
derecho en una zona vacia del panel. Se mostrara un
menu contextual.

2. Paraafiadir una aplicacioén, haga clic en Add Application
to Panel (Anadir aplicacién al panel) y seleccione la
aplicacién que quiera en una de las categorias del sub-
mend.

3. Paraafiadir un applet (miniprograma), haga clic en Add
Applet to Panel (Afiadir applet al panel) y seleccione el
applet que desee en el cuadro de dialogo que se abre.
Haga clic en Add to Panel (Ahadir al panel) para insertar
el applet en el panel.
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4. Para quitar iconos del panel, seleccione Remove from
Panel — Applications (Quitar del panel - Aplicaciones)
0 Remove from Panel — Applet (Quitar del panel - Ap-
plet) y elija el icono que quiera quitar.

5. Si quiere cambiar el aspecto o el comportamiento
generales del panel, seleccione Configure Panel (Config-
urar panel) en el mena contextual. Se mostrara un
cuadro de dialogo donde podra definir ajustes adi-
cionales.

Cambio del fondo de escritorio

Puede cambiar el color del fondo del escritorio o seleccionar
una imagen para usarla como fondo. Dado que KDE admite
escritorios virtuales (consulte el Section “Uso de escritorios
virtuales”), puede aplicar estos cambios a uno o a todos los
escritorios virtuales.

1. Haga clic con el botén derecho en un espacio vacio del
escritorio y seleccione Configure Desktop (Configurar
escritorio). Se abrira un cuadro de dialogo de configu-
racion.
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2. En Settings for Desktop (Ajustes para el escritorio), elija
los escritorios virtuales a los que se deben aplicar los
cambios.

3. Siquiere utilizar una imagen distinta en el fondo, haga
clic en Picture (Imagen) y seleccione una de las que se
proporcionan en la lista. Para utilizar una imagen per-
sonalizada, haga clic en el boton de carpeta que se
muestra debajo de la lista y seleccione una imagen del
sistema de archivos.

4. Haga clic en Slide Show (Presentacion de diapositivas)
para utilizar varias imagenes que se muestren en modo
de presentacion de diapositivas.

5. Si no quiere incluir una imagen en el fondo, haga clic
en No picture (Sin imagen).

6. En el grupo Options (Opciones), haga clic con el botén
izquierdo debajo de Colors (Colores) para seleccionar
el color del fondo. Si quiere definir un fondo con varios
colores, elija una opcion en Colors (Colores) que no sea
Single Color (Un color) y haga clic en el botén derecho
debajo para seleccionar un segundo color.

7. Haga clic en Apply (Aplicar) y después en OK (Aceptar)
para cerrar el cuadro de dialogo de configuracion.

Uso del Centro de control de KDE

Ademas de cambiar elementos individuales del escritorio,
KDE permite personalizarlo en gran medida. El Centro de
control de KDE incluye ajustes adicionales para cambiar el
aspecto y el comportamiento del escritorio. En él, puede
cambiar las fuentes, la configuracién del teclado y del ratén,
los ajustes regionales y de idioma o los parametros que
definen el uso de Internet y de la red, entre otras cosas.

Inicie el Centro de control desde el mend principal seleccio-
nando Personal Settings (Ajustes personales) o pulse Alt +
F2 y escriba kcontrol.
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La barra lateral proporciona diferentes categorias, cada una
de las cuales incluye un subconjunto de ajustes. Para tener
una idea de las numerosas posibilidades, haga clic en un
icono de categoria y explore las opciones que se proporcio-
nan.

Para acceder a una descripcién general de todas las cate-
gorias, cambie a la vista de arbol. Para cambiar la vista, se-
leccione View — Mode — Tree View (Ver - Modo - Vista de
arbol).

Al hacer clic en un elemento, los ajustes correspondientes
aparecen a la derecha. Modifique los ajustes de modo que
se ajusten a sus necesidades. Los cambios no surtiran efecto
hasta que haga clic en Apply (Aplicar). Para restablecer to-
dos los elementos de la pagina a los valores por defecto,
haga clic en Default (Por defecto). Para poder realizar tareas
en algunas areas del Centro de control, es preciso contar
con permisos de administrador del sistema (también cono-
cido como Root).

Uso de escritorios virtuales

El entorno de escritorio permite organizar los programas y
las tareas en varios escritorios virtuales. Si suele ejecutar
muchos programas a la vez, esta posibilidad reduce el
namero de ventanas que se deben organizar en la pantalla.
Puede, por ejemplo, utilizar un escritorio para tareas rela-
cionadas con el calendario y el correo electrénico y otro
para aplicaciones de procesamiento de textos o de graficos.

Desplazamiento de una aplicacion a un escritorio virtual

Puede mostrar una aplicacién que se esté ejecutando en
uno o en todos los escritorios virtuales, asi como moverla
de un escritorio a otro.

1. Abra la aplicacion.

2. Haga clic con el bot6n derecho en la barra de titulo de
la aplicacion.

3. Haga clic en To Desktop (A escritorio).

4. Seleccione el escritorio donde quiera colocar la apli-
cacion.

5. Para cambiar de un escritorio a otro, haga clic en la
vista previa del escritorio que desee en el panel.

Adicidn de otros escritorios virtuales

Puede que necesite mas escritorios de los que se proporcio-
nan por defecto. Para afiadir otros escritorios:

1. Haga clic con el boton derecho en la vista previa de
escritorios del panel y seleccione Configure Desktops
(Configurar escritorios). Se mostrara un cuadro de
dialogo donde puede aumentar o reducir el nimero
de escritorios virtuales. También puede cambiar los
nombres de los escritorios por defecto.
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2. Haga clic en OK (Aceptar) para aplicar los cambios y
cerrar el cuadro de dialogo de configuracién.

3. Siquiere que en la vista previa aparezcan los nombres
de los escritorios en lugar de los nimeros, pulse con el
botén derecho en la vista previa de escritorios y selec-
cione Pager Options — Desktop Name (Opciones de
paginador - Nombre de escritorio).

Uso de Konqueror

Konqueror es un navegador Web, un gestor de archivos,
un visor de documentos y un visor de imagenes todo en
uno. Como gestor de archivos, permite ver, gestionar y crear
archivos, asi como organizar en general el sistema de
archivos del modo que quiera.

Inicie Konqueror como gestor de archivos haciendo clic en
el icono del panel que simboliza una casa. Konqueror
mostrara el contenido del directorio personal del usuario.

Ventana principal de Konqueror

La ventana principal de Konqueror consta de los siguientes
elementos:
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Barra de menis la barra de menus incluye elementos
para acciones como copiar, mover o suprimir archivos,
cambiar de vista, iniciar herramientas adicionales, definir
ajustes y obtener ayuda.

Barra de herramientas: la barra de herramientas ofrece
acceso rapido a las funciones usadas con frecuencia a las
que también se puede acceder desde el menu. Si coloca el
puntero sobre un icono, aparece una descripcion breve.

Barra de ubicacion: la barra de ubicacién muestra la via
al directorio o archivo en el sistema de archivos. Puede in-
troducir la via a un directorio escribiéndola directamente,
o bien haciendo clic en uno de los directorios del campo
de visualizacion. Para suprimir el contenido de la barra de
ubicacion, haga clic en el simbolo negro con una X blanca
que se encuentra a la izquierda. Después de escribir una
direccion, pulse Enter.

Panel de navegacion: puede mostrar u ocultar el panel
de navegacion de la izquierda pulsando F9. El panel de
navegacion muestra la informacién en una vista de arbol.
Determine el contenido que desea ver haciendo clic en uno
de los simbolos de la pestafia a la izquierda del panel de
navegacion. Si coloca el puntero del ratén sobre un icono,
aparece una descripcion breve.

Campo de visualizacion: el campo de visualizacién
muestra el contenido del directorio o archivo seleccionado.
En el menu View (Ver), seleccione entre los distintos modos
de visualizacion para mostrar el contenido, como /con View
(Vista de iconos), Tree View (Vista en arbol) o Detailed List
View (Vista de lista detallada). Si hace clic en un archivo,
Konqueror muestra una vista previa del contenido o carga
el archivo en una aplicacion para procesarlo. Si mantiene
el puntero del ratén sobre el archivo, Konqueror muestra
una sugerencia de herramienta con informacién detallada
sobre el archivo, como el propietario, los permisos o la
fecha de modificaciébn mas reciente.

Gestion de archivos y carpetas con Konqueror

Para llevar a cabo acciones como copiar, mover o suprimir
archivos, necesitara los permisos adecuados para las car-
petas y archivos implicados en la accién.

Para copiar o mover un archivo o carpeta, lleve a cabo el
siguiente procedimiento:

1. Para seleccionar uno o varios archivos y carpetas en
Konqueror, pulse Ctrly haga clic en los elementos cor-
respondientes.

2. Haga clic con el boton derecho y seleccione Copy
(Copiar) o Cut (Cortar) en el menu contextual.

3. Acceda a la carpeta de destino donde quiera insertar
el objeto. Haga clic con el botén derecho en la carpeta
de destino y seleccione Paste (Pegar). El objeto se
copiara o movera a esa carpeta.

También puede utilizar la técnica de arrastrar y soltar para
copiar o mover los objetos. Al soltar el objeto, se le pregun-
tara si se debe mover o copiar.

Para suprimir un archivo o una carpeta, haga clic en el ob-
jeto con el botén derecho y seleccione Move to Trash
(Mover a la papelera) en el menl contextual. El objeto se
mueve a la papelera, donde puede recuperarlo si es preciso
o suprimirlo de forma permanente.

Navegacion en Internet con Konqueror

Si quiere utilizar Konqueror como navegador Web, basta
con que escriba la URL en la barra de ubicacion. Al igual
que Firefox, en Konqueror también se utiliza la navegacién
con pestafas, lo que significa que puede cargar una pagina
en segundo plano mientras ve otra. Para abrir una pestafia
vacia en Konqueror, pulse Ctrl + Shift + N y escriba una
nueva URL. De igual forma, puede hacer clic con el botén
derecho en el sitio Web que esté viendo y seleccionar Open
in New Tab (Abrir en una nueva pestafia). Haga clic con el
botén derecho en una pestafia para mostrar opciones
relacionadas que permiten volver a cargar, duplicar o cerrar
la pestafa.
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También puede utilizar marcadores para sus sitios Web fa-
voritos (asi como para archivos o carpetas). Puede afiadir
y gestionar los marcadores desde el ment Bookmarks
(Marcadores).

Navegacion en Internet con Firefox

Ademas de Konqueror, SUSE Linux Enterprise Desktop in-
cluye también el navegador Web Firefox. Para iniciar Firefox,
pulse Alt + F2 e introduzca firefox.

Firefox, que combina las tecnologias Web mas recientes,
presenta funciones tales como pestafias, bloqueo de ven-
tanas emergentes y gestién de descargas e imagenes. Su
facilidad para acceder a distintos motores de blsqueda le
ayudara a encontrar la informacién que necesita. Escriba
una URL en la barra de ubicacion para empezar a navegar.
Para abrir una pestafa vacia en Firefox, pulse Ctrl + Ty es-
criba una nueva URL. Para abrir un enlace en una pestafia
nueva, haga clic en él con el botén central del raton. Haga
clic con el boton derecho en la pestafia para acceder a mas
opciones. Puede crear una pestafia nueva, recargar una o
todas las existentes y cerrarlas. También puede cambiar la
secuencia de las pestafias arrastrandolas y soltandolas en
la posicion que desee.

Busqueda de informacion con Firefox

Firefox ofrece dos opciones de blsqueda distintas: puede
buscar informacién en Web o buscar palabras clave en la
pagina Web activa.

1. Parainiciar una busqueda en Web con el motor de
Google, escriba las palabras clave de la busqueda en la
barra de basqueda integrada que se muestra a la
derecha de la barra de ubicacién y pulse Enter. Los re-
sultados apareceran en la ventana.

2. Para utilizar un motor de bdsqueda distinto, haga clic
en el icono de la G que se muestra en la barra de
busqueda para desplegar una lista de motores de
busqueda.
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3. Haga clic en el motor que prefiera y pulse Enter para
comenzar la busqueda.

Para buscar palabras clave en la pagina Web activa, pulse
Ctrl F y se abrira una barra de busqueda en la parte inferior
de la ventana. Escriba la palabra clave que quiera buscar y
utilice los botones que se incluyen debajo de la barra para
buscar en distintas direcciones o para resaltar todas las co-
incidencias del texto.

Descargas de archivos de Web

Si descarga un archivo con Firefox, el administrador de
descargas se inicia y guarda el archivo en la carpeta que
esté configurada en las preferencias. Por defecto, el escrito-
rio es la carpeta de destino donde se almacenan los archivos
descargados. Firefox muestra las descargas finalizadas en
un cuadro de dialogo.

boot.ppc.iso Abrir
Terminada Eliminar
bootiso Abrir
Terminada Eliminar

Todos los ficheros descargados en:  Escrit..

Puede abrir los archivos descargados directamente desde
esa ubicacion. Para limpiar el historial de archivos descarga-
dos, haga clic en Clean Up (Limpiar).

Configuracion de las preferencias de Firefox

Para cambiar la carpeta de descarga por defecto o activar
o modificar la funcién de bloqueo de ventanas emergentes,
haga clic en Edit — Preferences (Editar - Preferencias).

General Privacidad ~Gontenido  Pestaias Descargas Avanzado

[X Bloguear ventanas emergentes

[%| Avisarme cuando un sitio web intente instalar extensiones o temas
B

[] solo para el sitio web original
[X] Activar Java

[%| Activar JavaSeript Avanzado.

Tipografia y colores

Tipo de letra predet |v] Tamario [ 16 H Avanzadas

Colores

o

Desde esa ubicacién, puede configurar otros muchos ajustes
como el aspecto, el idioma, la privacidad y las opciones de
pestafias. Basta con que haga clic en los iconos y defina las
opciones de cada pagina para que se ajusten a sus prefer-
encias. Haga clic en Close (Cerrar) para aplicar los cambios.



Gestion de contraseias con KWallet

Si selecciona la opcién que permite recordar las contrasefias
de las aplicaciones de KDE después de escribirlas por
primera vez (por ejemplo, para la cuenta de correo elec-
trénico), se inicia el asistente de KWallet por defecto.
KWallet es una herramienta de gestién de contrasefias que
puede recopilar todas las contrasefias y almacenarlas en un
archivo cifrado.

»_ Asistente de[a'cartera’de KDES

Introduccion

KWallet - La cartera de KDE

Bienvenido a KWallet, la cartera de KDE. KWallet le permite almacenar sus
confrasefias y otra informacion persenal en el disco en un archivo cifrado,
impidiendo que ofros vean la informacion. Este asistente le informara acerca de
KWallet y le ayudaré a configurarlo por primera vez

® Cénfiguracién basica (recomendado)

() Configuracion avanzada

Para activar KWallet, seleccione Basic Setup (Configuracion
basica) y haga clic en Next (Siguiente). Seleccione Yes, | wish
to use the KDE wallet to store my personal information (Si,
deseo usar el sistema de carteras de KDE para almacenar
mi informacioén personal) y escriba una contrasefia, la cual
pasara a ser su contrasefia maestra para abrir KWallet. Esta
contrasefia no se puede recuperar si la olvida. Haga clic en
Finish (Finalizar) para cerrar el asistente. Después de esta
configuracion inicial, podra abrir el sistema de carteras en
cualquier momento para ver, buscar o crear entradas.
Normalmente, no sera necesario que escriba manualmente
la entrada. Si KDE detecta que un recurso requiere autenti-
cacion, se inicia KWallet automaticamente y se le solicita la
contrasefia de KWallet.

Correo electrénico y calendario

Para leer y gestionar los mensajes de correo y las citas en

SUSE Linux Enterprise Desktop, puede utilizar Kontact como
herramienta de gestion de informacién personal (PIM, Per-
sonal Information Management). Kontact combina aplica-
ciones de KDE como KMail, KOrganizer y KAddressBook en
una sola interfaz. De este modo, podra acceder facilmente
al correo electrénico, el calendario, la libreta de direcciones
y otras funciones de herramientas PIM.

Inicio de Kontact por primera vez

Para iniciar Kontact, pulse Alt + F2 e introduzca kontact.
Para acceder a uno de los componentes, haga clic en el
icono correspondiente en la barra lateral izquierda.
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Antes de enviar y recibir correo, debe configurar la cuenta
de correo electrénico.

1. Haga clic en el icono Mail (Correo) para seleccionar a
continuacion Settings — Configure KMail (Ajustes -
Configurar KMail).

2. En el cuadro de dialogo de configuracién, haga clic en
Accounts (Cuentas). Ahi puede configurar los ajustes
para los mensajes entrantes y salientes.

3. Para los mensajes entrantes, haga clic en la pestafia
Receiving (Recepcion) y después en Add (Afadir). Selec-
cione el tipo de cuenta adecuado y escriba los detalles
en el siguiente cuadro de dialogo.
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4. Haga lo mismo para los mensajes salientes en la pestafia
Sending (Envio). Si no esta seguro de los ajustes o de
los elementos que debe seleccionar, consulte con su
proveedor de servicios de Internet o con el admin-
istrador del sistema.

Mensajeria instantanea con Kopete

Kopete es una aplicaciéon de mensajeria en linea que permite
que varias personas conectadas a Internet charlen unas con
otras. Kopete admite actualmente todos los protocolos de
mensajeria comunes: ICQ, MSN, Yahoo, SMS, Jabber, IRC y
GroupWise Messenger. Para poder utilizar la mensajeria in-



stantanea, debe estar registrado con un proveedor que
ofrezca ese servicio.

Para iniciar Kopete, pulse Alt + F2 e introduzca kopete.
Cuando se inicia Kopete por primera vez, se muestra un
asistente de configuracion que le ayuda a crear un perfil
de usuario.

Paso uno: seleccionar servicio de mensajeria

Bienvenido al asistente para afiadir una
cuenta

Seleccione el servicio de mensajeria de la lista abajo

|Nombre ‘ Descripcién |
£AM Protocolo para conectar a AIM

1+ Gadu-Gadu Protocolo de conexiion a Gadu-Gadu

- |@@IcQ Protocole de conexién de ICQ

IRC Protocolo de conexién al IRC

.+ Jabber Protocolo de conexion con Jabber

“'MSN Messenger Protocolo para conectar con MSN Mess

| |7 sMs Protocolo de envio de SMS

3 Testbed Prueba de protocolo de Kopete

¥ Yahoo Protocolo para conectar a Yahoo

[-) Adelante ] [)‘«t Cancelar ]

En primer lugar, seleccione el servicio con el que se haya
registrado y haga clic en Continue (Continuar). A contin-
uacién, introduzca los datos de usuario que haya recibido
al registrarse en el servicio de mensajeria: un ID de usuario,
una contrasefia y el nombre y puerto del servidor. Complete
la configuracién de la cuenta de mensajeria haciendo clic
en Finish (Finalizar).

Afada contactos con los que desee conversar haciendo clic
en File — Add Contact (Archivo - Afiadir contacto). Se
mostrara un nuevo asistente que le ayudara con la creacion.
Sin embargo, debe estar en linea y conectar Kopete con el
servicio de mensajeria seleccionado para afadir un contacto
a la lista.

Para iniciar una conversacion, haga clic en el contacto que
desee y escriba un mensaje en la parte inferior de la ven-
tana. Pulse Enter para enviar el mensaje. La parte superior
de la ventana muestra los mensaje que haya enviado y
recibido.

i Kopete —l=) [x
File Edit Setings Help

'Jﬂ 4;3 Q, ﬁ [ Search

@ [ Geekos 4]
® [ Group (172) W
=[5 Penguins @11 | Chat Edit Format Tabs Setings Help
) Frank @
< . i o g,
() Jana @ = ) [ 7] &) / @ ;@:
P Karl @ A
) Klara @ ]
) Toms ® =5 -
fascott @ B U N = »
@ Tux 10:17:38 am
Hi Karl
@D Karl 10:18:08 am
B
J Hi Tux! =

Printer
how are you?]

One other person in the chat send

Sincronizacion y uso compartido de
datos

Novell iFolder® permite gestionar y actualizar los archivos
desde cualquier ubicacion realizando un seguimiento de
los cambios y sincronizandolos en todas las estaciones de
trabajo. Para utilizar la funcién de sincronizacion, cargue
una carpeta del sistema de archivos a un servidor de iFolder.
El cliente de iFolder que se ejecute en el equipo local podra
acceder a los datos del servidor y sincronizarlos. También
puede compartir una carpeta en el servidor de iFolder y
otorgar a otros usuarios permisos para acceder a ella.

Antes de poder usar iFolder, debe estar registrado como
usuario autorizado en el servidor de iFolder. Para iniciar el
cliente de iFolder, pulse Alt + F2 e introduzca ifolder.
Cuando inicie iFolder por primera vez, se abrira un asistente
donde debera introducir el nombre del servidor de iFolder,
su nombre de usuario y su contrasefia para ese servidor.
Para conectar automaticamente con el servidor cada vez
que se inicie iFolder, active la opcién Remember Password
(Recordar contrasefia). Tras esta configuracion inicial, el
cliente de iFolder podra establecer la conexion.

Carga y sincronizacion de carpetas

Sélo puede sincronizar archivos o cargar nuevas carpetas
cuando esté conectado a un servidor de iFolder.

1. Ejecute iFolder e inicie sesion si se le solicita. Haga clic
en el icono de iFolder del panel para abrir la ventana

principal.

(1] iFolder, =
iFolder Edit Miew Help

Filter iFolders on This Computer ]

There are no iFolders on this computer. To set
up an iFolder, do one of the following:
General Actions
Upload a folder. Select an existing folder on this computer to
G upload to an iFolder Server
Hide available iFolders

g‘!/. Select an iFolder on the server to download to this computer
. 4

iFolders on iFolder 3.0 Production Pilot

Hula Maui Team

iFolder Client Dev

1] 11y

Synchronizing: iFolder 3.0 Production Pilot

2. Haga clic en Upload a folder (Cargar una carpeta) y, en
el siguiente cuadro de dialogo, acceda a una carpeta
existente o haga clic en Create Folder (Crear carpeta)
para crear una nueva.

3. Cuando la carpeta adecuada aparezca en la parte
derecha del cuadro de dialogo, selecciénela y haga clic
en OK (Aceptar) para cargarla al servidor de iFolder.

4. Cuando se haya cargado la carpeta, aparecera en la lista
de carpetas iFolder disponibles. A partir de ese momen-
to, el cliente sincronizara el contenido de la carpeta
segln el intervalo de tiempo por defecto. Para sin-



cronizarlo manualmente, haga clic en Synchronize Now
(Sincronizar ahora).

Uso compartido de carpetas iFolder

Para otorgar a otros usuarios permisos de acceso a una
carpeta iFolder:

1. Seleccione la carpeta iFolder adecuada y haga clic en
Share with (Compartir con). En el siguiente cuadro de
dialogo, haga clic en la pestafa Sharing (Uso compar-
tido) y en Add (Afiadir) para ver una lista de los usuarios
disponibles.

2. Seleccione los usuarios con los que quiera compartir la

carpeta en la lista de la izquierda y haga clic en Add
(Afnadir) para incluirlos en la lista de la derecha.

[l ifolder Properties

3. Cuando la lista de la derecha incluya todos los usuarios
que desee afadir, haga clic en OK (Aceptar). La pestafa
Sharing (Uso compartido) mostrara los usuarios que se
hayan seleccionado para compartir la carpeta.

4. Para modificar el acceso de un usuario, haga clic en su
nombre y después en Access (Acceso).

5. Seleccione los derechos que desee otorgar al usuario
y haga clic en OK (Aceptar) para cerrar el cuadro de
dialogo.

6. Para aplicar los cambios, haga clic en Close (Cerrar).
Cuando los usuarios que se hayan afiadido inicien sesion
en iFolder, recibiran una notificacién que indica que
han sido seleccionados para compartir una carpeta.

Para cerrar la ventana de iFolder, seleccione iFolder — Close
(iFolder - Cerrar). De esta forma, el cliente de iFolder sigue
ejecutandose y permite realizar otras sincronizaciones de
archivos en segundo plano. Si finaliza la sesi6n activa de
KDE en ese momento, iFolder se iniciara automaticamente
cuando vuelva a iniciar sesion e intentara establecer de
nuevo la conexién con el servidor de iFolder. Para finalizar
la sesién y terminar la conexién con el servidor de iFolder,
seleccione iFolder — Exit (iFolder - Salir). De esta forma,
iFolder deja de realizar el seguimiento de los cambios y el
icono del programa desaparece del panel.

Inicio de OpenOffice.org

El paquete de aplicaciones ofimaticas OpenOffice.org ofrece
un conjunto completo de herramientas de oficina, incluidas
aplicaciones de procesamiento de texto, hojas de calculo,
presentaciones, dibujo de vectores y componentes de bases
de datos. Dado que OpenOffice.org esta disponible para
diversos sistemas operativos, puede utilizar los mismos datos
en distintas plataformas informaticas.

Para iniciar OpenOffice.org, pulse Alt + F2 e introduzca
00o, 0 bien haga clic en el icono Office (Oficina) en el es-
critorio. Para crear un documento nuevo, seleccione Archivo
— Nuevo y elija el tipo de documento que quiera crear.
Para abrir un documento que ya exista, seleccione Abriry
elija el archivo adecuado del sistema de archivos.

Visualizacion de archivos PDF

Los documentos que se deban compartir o imprimir en
distintas plataformas se pueden guardar como archivos PDF
(Portable Document Format, formato de documento
portatil), por ejemplo, en el paquete de aplicaciones
OpenOffice.org. SUSE Linux Enterprise Desktop incluye
varios visores de PDF, como KPDF y Adobe* Acrobat*
Reader.

Para acceder a KPDF o Adobe* Acrobat* Reader:

Haga clic en el botén del menu principal.

2. Hagaclic en Office — Document Viewer (Oficina - Visor
de documentos). Seleccione Acrobat Reader o KPDF
para abrir el visor de PDF que prefiera. También puede
pulsar Alt + F2 e introducir acroread o kpdf.

3. Para ver un archivo PDF, haga clic en Archivo — Abrir.
Localice el PDF adecuado y haga clic en Abrir.

4. Puede desplazarse por los documentos utilizando los
iconos de navegacion que se muestran en las partes
superior e inferior de la ventana. Si el PDF incluye
marcadores, puede acceder a ellos en el panel de la
izquierda del visor.

Busqueda de datos

KDE proporciona varias aplicaciones que permiten buscar
datos en el equipo o en el sistema de archivos. Con Kerry,
puede buscar facilmente en su espacio de informacion

personal (normalmente, la carpeta personal), que se indexa
mediante Beagle. KFind constituye una opcion alternativa.

Uso de Kerry

Emplee Kerry para buscar documentos, correos electronicos,
historial de Web, conversaciones de mensajeria instantanea
y de ITC, codigo fuente, imagenes, archivos de musica,
aplicaciones, etc.

1. Pulse F12 para abrir el cuadro de dialogo Kerry Beagle
Search (Busqueda Beagle con Kerry).



2. Escriba la cadena de busqueda en Search (Buscar).
Puede escribir palabras o frases y modificar las opciones
de busqueda como se describe en las sugerencias que
se muestran en la ventana de busqueda.

3. Seleccione el ambito de la busqueda con la opcidn
Within (En) que aparece a la derecha.

4. Haga clic en Find (Buscar) para iniciar la basqueda. Los
resultados apareceran en la ventana. Utilice los enlaces
de cada resultado para abrirlo directamente o para
mostrar su ubicacion en el sistema de archivos con el
gestor de archivos.

Nkl o 2 et 4o ¢ >

Uso de KFind

Para realizar busquedas basicas y avanzadas, emplee KFind.
Para iniciarlo, seleccione Find Files/Folders (Buscar
archivos/carpetas) en el menu principal o pulse Alt + F2 e
introduzca kfind.

Busqueda por nombre

Para utilizar un nombre de archivo (o parte de él) como
palabra clave de blusqueda, haga lo siguiente:

1. Escriba el nombre de archivo o parte de él en el campo
de entrada Named (Nombre). Puede utilizar caracteres
comodin, como el asterisco (*) para indicar caracteres
no especificados en el nombre de archivo.

2. Especifique la carpeta en la que desee buscar el archivo.
Puede escribir la via a la carpeta en Look in (Buscar en),
o bien hacer clic en Browse (Examinar) para localizar la
carpeta.

3. Parabuscar en las subcarpetas, marque Include Subfold-
ers (Incluir subcarpetas).

4. Haga clic en Find (Buscar) para iniciar la busqueda. Los
resultados se muestran en la parte inferior del cuadro
de dialogo. Para abrir un resultado directamente, haga
clic en él. Haga clic con el botén derecho en el resulta-
do para elegir una de las opciones del menu contextual.
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Busqueda por contenido o propiedades

Para realizar una bisqueda mas detallada, puede también
especificar otras opciones, como el texto que debe incluir
el archivo o la fecha de creacién o modificacion.

1. En la pestafia Name/Location (Nombre/Ubicacion), es-
pecifique al menos la via donde buscar el archivo. Puede
dejar en blanco el campo Named (Nombre).

2. Para buscar contenido concreto en un archivo, haga
clic en la pestafia Contents (Contenido). En Containing
Text (Contiene el texto), introduzca la palabra o frase
que debe contener el archivo que esta buscando. Esta
opcion no funciona con todos los tipos de archivos.

3. Para buscar determinadas propiedades, como la fecha
de creacién o de modificacién del archivo, haga clic en
la pestafa Properties (Propiedades) y elija las opciones
que desee.

4. Haga clic en Find (Buscar) para iniciar la basqueda.

Creacion de discos CD o DVD

Si cuenta con una unidad de escritura de CD o DVD, puede
grabar archivos en un CD o un DVD con K3b.

Pulse Alt + F2 e introduzca k3b. Se abrira K3b.

2. Haga clic en New Data CD Project (Nuevo proyecto de
CD de datos), en la parte inferior de la ventana.

3. Utilice la vista en arbol de la parte superior izquierda
de la ventana para buscar archivos o carpetas que



quiera grabar. Cuando se muestren en la parte superior
derecha de la ventana, arrastre y suéltelos en la ventana
Current Projects (Proyectos actuales).

4. Introduzca un CD grabable en el dispositivo y haga clic
en el icono Burn (Grabar).

5. Introduzca la informacion necesaria en el cuadro de
dialogo Data Project (Proyecto de datos). Si no esta
seguro de los ajustes que debe seleccionar, haga clic
en K3b Defaults (Ajustes por defecto de K3b). Estos
ajustes son adecuados para la mayoria de los archivos.

6. Haga clic en Burn (Grabar).

Obtencion de actualizaciones de
software

Novell ofrece un flujo continuo de actualizaciones de seguri-
dad de software para sus productos. El applet Software
Updater del panel del escritorio permite aplicar facilmente
actualizaciones de seguridad con sélo unos cuantos clics.
Cada vez que se conecte a Internet, Software Updater
comprobara automaticamente si hay actualizaciones
disponibles para su sistema en los origenes que se especi-
fiquen en la configuracién de Software Updater.

Para poder usar Software Updater en el sistema, debe reg-
istrar el producto en el servidor de actualizaciones de
Novell. Para ver las actualizaciones disponibles, haga clic en
el icono de Software Updater de la bandeja del sistema.

@ Software available for update:
R i Plyer et Vi rd v
Can

chage

u 1
Installed Version: 1.2.04
Alibrary that wraps around other spell checking back-ends.

Sconfigure X Close

o Update

Determine manualmente las actualizaciones que quiera
aplicar seleccionandolas o anulando la seleccién en la lista.
Para aplicar las actualizaciones seleccionadas, haga clic en
Actualizar.
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Configuraciéon del sistema con YaST

Mientras que el Centro de control de KDE se limita s6lo a
la configuracion del escritorio KDE, con YaST puede cambiar
la instalacién y la configuracién de todo el sistema. Por lo
tanto, es preciso contar con permisos de administrador
(Root) para abrir YaST.

Amhivo  Editr  Ayuda
-
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i [ Hardwars
= E Diepesiiive infrarrojo *| 4 Distribucién ds! tsclads
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| [ ————
Goniigurazion del eszaner

YaST incluye distintos médulos que permiten modificar los
ajustes del sistema. Estan divididos en las siguientes cate-
gorias:

Software: utilice los médulos de esta categoria para
definir distintas opciones de instalacion y actualizacion o
para instalar y eliminar paquetes de software.

Hardware: utilice estos médulos para configurar el
hardware del equipo, como el monitor, el teclado, el ratén,
la impresora o el escaner.

Sistema: con estos modulos puede cambiar distintos
ajustes del sistema, como la fecha, la hora o el idioma, asi
como realizar distintas tareas, como la copia de seguridad
o la restauracion de archivos.

Dispositivos de red: emplee estos modulos para config-
urar dispositivos de red, como tarjetas de red, RDSI, DSL o
modem.

Servicios de red: incluye médulos correspondientes a
servicios de red y que permiten configurar distintos clientes,
como LDAP y NFS.

Novell AppArmor: utilice los médulos de esta categoria
para configurar el sistema de seguridad de aplicaciones
Novell AppArmor.

Seguridad y usuarios: con estos modulos puede config-
urar los aspectos relativos a la seguridad, como las opciones
del cortafuegos, asi como crear y gestionar usuarios o gru-
pos.

Para abrir YaST, pulse Alt + F2 e introduzca yast. Se abrira
un cuadro de dialogo en el que podra introducir la con-



trasefa del usuario Root. Los modulos de YaST ofrecen
documentos de ayuda en linea integrada.

Gestion de impresoras

Las impresoras pueden estar conectadas al sistema local-
mente o proporcionar acceso a través de la red. Para utilizar
una impresora local, asegurese de que esté conectada al
equipo. Apague el sistema antes de conectar una impresora
que no sea USB.

Puede configurar las impresoras con YaST. Inicie YaST y se-
leccione Hardware — Impresora en el centro de control de
YaST. De esta forma se abre la ventana principal de config-
uracién de impresoras. Segun el modelo de impresora local
o de la red, cabe la posibilidad de que YaST la configure
automaticamente. Si la deteccion automatica del dispositivo
de impresién no se produce correctamente, haga clic en
Afadir en el cuadro de didlogo Configuracion de impresora
para iniciar el flujo de trabajo de configuracién manual.
Siga las instrucciones de la ayuda en linea de YaST. Si no
esta seguro de la opcién que debe elegir y de la informacién
que debe introducir, consulte al administrador del sistema.

Cuando haya configurado la impresora correctamente, po-
dra utilizarla desde cualquier aplicacion.

Salida de la sesion

Cuando haya terminado de usar el equipo, puede cerrar la
sesién y dejar el sistema en ejecucién, o bien reiniciar o
apagar el equipo. Haga clic en el botén del mena principal
del panel y seleccione Log Out (Cerrar sesion). Si quiere
mantener el sistema funcionando, haga clic en End Current
Session (Fin de sesion en curso) en el cuadro de dialogo
que se abre. De lo contrario, haga clic en Turn Off Computer
(Apagar el equipo).

Informacion adicional

Esta guia proporciona una breve introduccién al escritorio
KDE y algunas de las aplicaciones clave que se ejecutan en
él. Para saber mas, consulte la guia del usuario de KDE (KDE
User Guide) y otros manuales disponibles para SUSE Linux
Enterprise Desktop en http://www.novell.com/
documentation/sledl10/.
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